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Co-fnanced by Eiyropaan Uncn - B uropsan Fegonal Development Fund
Vazeni projektovi partneri,

tymto si Vas dovolujeme poZiadat, aby ste dokumentaciu k verejnému obstardvaniu predkladali na kontrolu so
sprievodnym listom s nazvom ,Ziadost o vykonanie administrativnej kontroly verejného obstaravania“,
pricom povinnou sucastou tejto Ziadosti musi byt vyplneny a podpisany formular ,,Zoznam dokumentacie k
Ziadosti o vykonanie kontroly verejného obstaravania“ (vid' priloha oznamu). V tomto formulari je potrebné
uviest kompletny zoznam predkladanej dokumentacie z pripravovaného/realizovaného verejného
obstaravania. Formular je potrebné predlozit aj k zakazkam s predpokladanou hodnotou do 1 000,- Eur bez
DPH, ktoré su predkladané ako sucast Ziadosti o overenie vydavkov.

Zoznam kompletnej dokumentacie vo vztahu k zdkonu ¢. 343/2015 Z. z. podla postupu zaddvania zakazky sa
nachadza na stranke Uradu pre verejné obstaravanie: https://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-kompletnej-
dokumentacie-vo-vztahu-k-zakonu-c-3432015-z-z-46.html. Zoznam dokumentacie vytvorte v zavislosti od Vami
zvoleného postupu zaddvania zdkazky v procese verejného obstardvania. Relevantny zoznam podla prislusnej
fazy verejného obstaravania skopirujte v plnom rozsahu do formuldru. V pripade, ak niektory doklad/dokument
v ramci skuto¢ného priebehu Vasho verejného obstardvania nie je relevantny, oznacte ho v skopirovanom
zozname symbolom ,N/A“. Je potrebné vidy zachovat kompletny zoznam dokumentacie bez ich vymazavania.

V rdmci stupiia ex ante kontroly VO predklada LP/PP nasledovnu dokumentaciu:

= Informdcie a kompletné podklady, na zdklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota zakazky.

= Ndavrh ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania, vyzvy na predkladanie ponuk alebo iného
dokumentu, ktory ma byt zaslany potencidlnym uchddzatom vo verejnom obstaravani (vratane
dokumentdcie z EKS v pripade jeho vyufzitia).

=  Plnomocenstvo, resp. zmluva v pripade, ak verejny obstaravatel/obstaravatel alebo osoba podla § 8
splnomocnil vykonom vsetkych/niektorych tkonov vo verejnom obstardvani iny subjekt.

= Test beznej dostupnosti, ak je to relevantné.

= Kompletné sutazné podklady so vsetkymi jeho prilohami (napr. projektova dokumentacia a vykaz
vymer, ak je relevantné).

= Informacie a doklady tykajuce sa pripravnych trhovych konzultacii za ucelom pripravy postupu
verejného obstardvania, napr. zapisnice, zaznamy, vratane opatreni prijatych v suvislosti s predbeznym
zapojenim zaujemcov/uchadzacov/hospodarskych subjektov so vztahom k zaujemcovi alebo
uchadzacovi na priprave postupu verejného obstaravania (ak sa uplatiuje).

Pri_zdkazkich s nizkou hodnotou (§ 117 zdkona ¢&. 343/2015 Z. z.) predkladd LP/PP najmé nasledovnu
dokumentaciu:
=  Kompletnl a podrobnd dokumentéciu k uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky (spésob vypoctu
podla § 6 ZoVO);
= zapis z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych ponuk,
cennikov atd.), z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, priebeh, cas a vysledok vyhodnotenia
prieskumu trhu, priCom tento prieskum bude okrem iného obsahovat podpis zodpovednej osoby a
datum vykonania prieskumu trhu;
= telefonicky prieskum nebude akceptovany a zdrovern NK odporuca, aby ndkup (uzatvorenie zmluvného
vztahu) nebol star$i ako 3 mesiace od vyhotovenia zapisu z prieskumu trhu;
= prieskum trhu musi byt vykonany min. na vzorke 3 zdrojov informacii (napr. 2 cenové ponuky a
podklad z web stranky) na podporu musia byt prilozené dokumenty/podklady preukazujice vykonanie
prieskumu trhu;
= zmluvu (resp. objednavku) s Uspesnym uchadzacom vratane vsetkych priloh a dodatkov;
=V pripade poufZitia elektronickej aukcie je LP/PP povinny postupovat podla zdkona ¢.343/2015 Z.z.

Dokumentéciu predkladani na overenie verejného obstaravania je potrebné zoradit podla poradia v
Zozname kompletnej dokumentacie.

V zaujme efektivnej administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania (AFK VO) Vas Ziadame
o dosledné dodrziavanie tychto pokynov. Daldie relevantné informacie tykajuce sa AFK VO su uvedené v
Pravidlach oprdvnenosti vydavkov pre slovenskych projektovych partnerov.

S pozdravom

Narodny kontrolér pre slovenskych projektovych partnerov
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