
 
 
Vážení projektoví partneri,  
 
týmto si Vás dovoľujeme požiadať, aby ste dokumentáciu k verejnému obstarávaniu predkladali na kontrolu so 
sprievodným listom s názvom „Žiadosť o vykonanie administratívnej kontroly verejného obstarávania“, 
pričom povinnou súčasťou tejto žiadosti musí byť vyplnený a podpísaný formulár „Zoznam dokumentácie k 
žiadosti o vykonanie kontroly verejného obstarávania“ (viď príloha oznamu). V tomto formulári  je potrebné 
uviesť kompletný zoznam predkladanej dokumentácie z pripravovaného/realizovaného verejného 
obstarávania. Formulár je potrebné predložiť aj k zákazkám s predpokladanou hodnotou do 1 000,- Eur bez 
DPH, ktoré sú predkladané ako súčasť Žiadosti o overenie výdavkov.  
 
Zoznam kompletnej dokumentácie vo vzťahu k zákonu č. 343/2015 Z. z. podľa postupu zadávania zákazky sa 
nachádza na stránke Úradu pre verejné obstarávanie: https://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-kompletnej-
dokumentacie-vo-vztahu-k-zakonu-c-3432015-z-z-46.html. Zoznam dokumentácie vytvorte v závislosti od Vami 
zvoleného postupu zadávania zákazky v procese verejného obstarávania. Relevantný  zoznam podľa príslušnej 
fázy verejného obstarávania skopírujte v plnom rozsahu do formuláru. V prípade, ak niektorý doklad/dokument 
v rámci skutočného priebehu Vášho verejného obstarávania nie je relevantný, označte ho v skopírovanom 
zozname symbolom „N/A“. Je potrebné vždy zachovať kompletný zoznam dokumentácie bez ich vymazávania.  
 
V rámci stupňa ex ante kontroly VO predkladá LP/PP nasledovnú dokumentáciu: 

 Informácie a kompletné podklady, na základe ktorých bola určená predpokladaná hodnota zákazky. 
 Návrh oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, výzvy na predkladanie ponúk alebo iného 

dokumentu, ktorý má byť zaslaný potenciálnym uchádzačom vo verejnom obstarávaní (vrátane 
dokumentácie z EKS v prípade jeho využitia). 

 Plnomocenstvo, resp. zmluva v prípade, ak verejný obstarávateľ/obstarávateľ alebo osoba podľa § 8 
splnomocnil výkonom všetkých/niektorých úkonov vo verejnom obstarávaní iný subjekt. 

 Test bežnej dostupnosti, ak je to relevantné. 
 Kompletné súťažné podklady so všetkými jeho prílohami (napr. projektová dokumentácia a výkaz 

výmer, ak je relevantné). 
 Informácie a doklady týkajúce sa prípravných trhových konzultácií za účelom prípravy postupu 

verejného obstarávania, napr. zápisnice, záznamy, vrátane opatrení prijatých v súvislosti s predbežným 
zapojením záujemcov/uchádzačov/hospodárskych subjektov so vzťahom k záujemcovi alebo 
uchádzačovi na príprave postupu verejného obstarávania (ak sa uplatňuje). 

 
Pri zákazkách s nízkou hodnotou (§ 117 zákona č. 343/2015 Z. z.) predkladá LP/PP najmä nasledovnú 
dokumentáciu:  

 Kompletnú a podrobnú dokumentáciu k určeniu predpokladanej hodnoty zákazky (spôsob výpočtu 
podľa § 6 ZoVO);  

 zápis z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stránky, katalógov, cenových ponúk, 
cenníkov atď.), z ktorého je hodnoverne zrejmý spôsob, priebeh, čas a výsledok vyhodnotenia 
prieskumu trhu, pričom tento prieskum bude okrem iného obsahovať podpis zodpovednej osoby a 
dátum vykonania prieskumu trhu;  

 telefonický prieskum nebude akceptovaný a zároveň NK odporúča, aby nákup (uzatvorenie zmluvného 
vzťahu) nebol starší ako 3 mesiace od vyhotovenia zápisu z prieskumu trhu;  

 prieskum trhu musí byť vykonaný min. na vzorke 3 zdrojov informácií (napr. 2 cenové ponuky a 
podklad z web stránky) na podporu musia byť priložené dokumenty/podklady preukazujúce vykonanie 
prieskumu trhu;  

 zmluvu (resp. objednávku) s úspešným uchádzačom vrátane všetkých príloh a dodatkov;  
 V prípade použitia elektronickej aukcie je LP/PP povinný postupovať podľa zákona č.343/2015 Z.z. 

 
Dokumentáciu predkladanú na overenie verejného obstarávania je potrebné zoradiť podľa poradia v 
Zozname kompletnej dokumentácie. 
 
V záujme efektívnej administratívnej finančnej kontroly verejného obstarávania (AFK VO) Vás žiadame 
o dôsledné dodržiavanie týchto pokynov. Ďalšie relevantné informácie týkajúce sa AFK VO sú uvedené v 
Pravidlách oprávnenosti výdavkov pre slovenských projektových partnerov. 
 
S pozdravom 
 
Národný kontrolór pre slovenských projektových partnerov 
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